Verwaltungsgemeinschaft |
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www.vg-uttenreuth.de

Die Verwaltungsgemeinschaft Uttenreuth (Landkreis Erlangen-Hochstadt) sucht zum néachst-
maoglichen Zeitpunkt fir unsere Liegenschafts- und Abgabenverwaltung unbefristet eine/n

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
in Vollzeit

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind:

» Haus- und Grundstiicksverwaltung fur die kommunalen Liegenschaften
» Kommunales Wohnungswesen
» Verwaltung unbebautes Vermodgen

Wir erwarten:

Eine erfolgreich abgelegte Abschlussprifung als Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)
(VFA-K) oder Verwaltungsfachkraft (ALI/BLI)

Sicherer Umgang mit der EDV, wiinschenswert sind Kenntnisse in Programmen der AKDB
Korrektes Auftreten, Verhandlungsgeschick, soziale Kompetenz und die Fahigkeit selbstan-
dig und eigenverantwortlich zu handeln

Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Erfahrung in der Kommunalverwaltung ist wiinschenswert
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Wir bieten lhnen:

» Ein verantwortungsvolles, vielseitiges und eigenstandiges Aufgabengebiet

» Gleitende Arbeitszeit sowie die Uiblichen Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes (Jahres-
sonderzahlung, betriebliche Altersversorgung)

» Leistungsgerechte Vergutung entsprechend der personlichen Voraussetzungen nach den
Bestimmungen des Tarifvertrages des offentlichen Dienstes (TVOD-VKA)

» Fortbildungsmaglichkeiten

Sind Sie zielstrebig und aufgeschlossen? Wir freuen uns auf Sie. Bitte richten Sie lhre Bewer-
bung ausschlie3lich online an www.interamt.de
Reisekosten werden nicht erstattet.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.vg-uttenreuth.de
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